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KATA PENGANTAR

Menghaturkan puji syukur ke hadlirat Alloh SWT sebab atas limpahan rahmat dan nikmatNYA, dengan ini Panitia Ujian Nasional SMP Sub Rayon 27 Rayon 17 Gondanglegi Kabupaten Malang dapat menyelesaikan penyusunan Panduan Kegiatan Ujian Nasional SMP Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi Kabupaten Malang Tahun Pelajaran 2012/2013
Tujuan dari penyusunan Panduan ini adalah untuk memberi gambaran umum teknis pelaksanaan Ujian Nasional SMP tahun pelajaran 2012/2013 di lingkungan Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi Kabupaten Malang; dan sebagai pedoman tehnis Ujian Nasional SMP tahun pelajaran 2012/2013 di lingkungan Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi Kabupaten Malang; utamanya bagi Panitia Penyelenggara, Kepala Sekolah, Panitia di Sekolah Penyelenggara, Pengawas Ruang dan pihak-pihak yang berkepentingan lainnya.
Ucapan terimakasih kami sampaikan kepada semua pihak yang terlibat secara langsung maupun tak langsung dalam penyusunan Panduan ini;
a. Bapak Drs. Suprianto, M.Pd., Kepala Sekolah SMP Negeri 1 Gondanglegi selaku Ketua Sub Rayon 27 Rayon 17 Gondanglegi Kabupaten Malang atas segala arahan dan bimbingan yang telah diberikan.
b. Bapak  Siswo Wibowo, S.Pd., M.Si., Kepala SMP Negeri 2 Gondanglegi atas segala saran dan masukan hingga selesainya penyusunan panduan ini.
c. Bapak/Ibu Kepala Sekolah SMP Swasta di lingkungan Sub Rayon 27 Rayon 17 Gondanglegi Malang, yang selalu seia sekata, dan memberi masukan dalam penyusunan panduan ini.
d. Semua pihak yang tidakdapat kami sebutkan satu-persatu di sini; atas kritik dan saran demi perbaikan buku panduan ini.
Meski demikian, hasil penyusunan buku panduan ini tak lepas dari kekurangan dan kekhilafan; untuk itu saran dan kritik membangun sangat kami harapkan demi perbaikan kinerja panitia di masa yang akan datang.

Gondanglegi, Maret 2013
Hormat Kami,

Panitia - Penyusun

 (
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A. Latar Belakang

Dalam rangka pelaksanaan Ujian Nasional SMP di Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi, Kabupaten Malang, perlu disusun buku Panduan Pelaksanaan Ujian Nasional.
Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi yang terdiri atas dua SMP Negeri, yakni a) SMPN 1 Gondanglegi; b) SMPN 2 Gondanglegi dan enam SMP Swasta : a) SMP Raudlotul Ulum Putukrejo;, b) SMP Al- Rifa’ie; c) SMP Islam; d) SMP NU; e) SMP Muhammadiyah 09; dan f) SMP Hasanuddin,  perlu dikoordinasikan agar pelaksanaan Ujian Nasional tahun pelajaran 2012/2013 dapat berlangsung tertib, aman, dan lancar.
Pelaksanaan Ujian Nasional tahun pelajaran 2012/2013 di Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi Kabupaten Malang didasarkan atas Panduan Ujian Nasional ini, yang merupakan penjabaran dari Pedoman Teknis Penyelenggaraan Ujian Nasional dan Ujian Sekolah/Madarasah SMP/MTs dan SMA/MA Tahun Pelajaran 2012/2013 Nomor 423.7/912/103.04/2013 Tanggal 11 Pebruari 2013 yang diterbitkan oleh Dinas Pendidikan Propinsi Jawa Timur dan berdasarkan atas Prosedur Operasi Standar Ujian Nasional dari BSNP 2013.


B. Dasar

Penyusunan Panduan Ujian Nasional SR 17 R. 27 ini didasarkan pada :
1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301);          
2. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4496);                                 
3. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 22 Tahun 2006 tentang Standar Isi untuk Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah; 
4. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 23 Tahun 2006 tentang Standar Kompetensi Lulusan untuk Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah; 
5. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 6 Tahun 2007 tentang Pelaksanaan Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 22 Tahun 2006 tentang Standar Isi untuk Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah dan Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 23 Tahun 2006 tentang Standar Kompetensi Lulusan untuk Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah; 
6. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 20 Tahun 2007 tentang Standar Penilaian Pendidikan untuk Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah.
7. Peraturan Menteri Pendidikan Dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 13 Tahun 2013 tentang Kriteria Kelulusan Peserta Didik Dari Satuan Pendidikan Dan Penyelenggaraan Ujian Sekolah/Madrasah/Pendidikan Kesetaraan dan Ujian Nasional; 
8.  (
4
)Peraturan Badan Standar Nasional Pendidikan Nomor:  0020/P/BNSP/I/2013 Tentang Penyelenggaraan Ujian Nasional Sekolah Menengah Pertama/Madrasah Tsanawiyah, Sekolah Menengah Pertama Luar Biasa, Sekolah Menengah  Atas/Madrasah Aliyah, Sekolah Menengah Atas Luar Biasa,  Sekolah Menengah Kejuruan, Serta Pendidikan Kesetaraan  Program Paket A/Ula, Program Paket B/Wustha, Program Paket , Dan Program Paket C Kejuruan Tahun Pelajaran 2012/2013 
9. Keputusan Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Propinsi Jawa Timur Nomor : 423.7/912/103.04/2013 Tanggal 11 Pebruari 2013 Pedoman Teknis Penyelenggaraan Ujian Nasional dan Ujian Sekolah/Madarasah SMP/MTs dan SMA/MA Tahun Pelajaran 2012/2013.
10. Hasil Rapat anggota Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi tanggal 4 Pebruari 2013.



C. Tujuan

Panduan ini disusun dengan tujuan :
1. Memberikan gambaran umum teknis pelaksanaan Ujian Nasional SMP tahun pelajaran 2012/2013 di lingkungan Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi Kabupaten Malang
2. Sebagai pedoman tehnis Ujian Nasional SMP tahun pelajaran 2012/2013 di lingkungan Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi Kabupaten Malang; utamanya bagi Panitia Penyelenggara, Kepala Sekolah, Panitia di Sekolah Penyelenggara, Pengawas Ruang dan pihak-pihak yang berkepentingan lainnya.





Gondanglegi, 16 Maret 2013


Panitia Ujian Nasional SMP
Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi Kab. Malang


 (
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SURAT KEPUTUSAN
KETUA SUB RAYON. 17 RAYON. 27 GONDANGLEGI
Nomor 		: 800 / 001 / 421.102.822.002 / 2013

Tentang
SUSUNAN PANITIA PENYELENGGARA UJIAN NASIONAL  DAN UJIAN SEKOLAH
SUB RAYON 17 RAYON. 27 KECAMATAN GONDANGLEGI – KAB. MALANG
TAHUN PELAJARAN 2012/2013
Menimbang           : 
	1. 	Demi kelancaran pelaksanaan Ujian Nasional dan Ujian Sekolah tahun pelajaran 2012/2013 di wilayah Sub Rayon. 17 Rayon. 27 Kecamatan Gondanglegi, perlu dibentuk panitia pelaksana.    
                  	2. 	Agar dapat bekerja secara optimal dan bertanggung jawab maka susunan kepanitiaan di tetapkan melalui Surat Keputusan Ketua Sub Rayon. 17 Rayon. 27.
Mengingat 	:
1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301);          
2. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4496);                                 
3. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 22 Tahun 2006 tentang Standar Isi untuk Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah; 
4. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 23 Tahun 2006 tentang Standar Kompetensi Lulusan untuk Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah; 
5. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 6 Tahun 2007 tentang Pelaksanaan Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 22 Tahun 2006 tentang Standar Isi untuk Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah dan Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 23 Tahun 2006 tentang Standar Kompetensi Lulusan untuk Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah; 
6. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 20 Tahun 2007 tentang Standar Penilaian Pendidikan untuk Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah.
7. Peraturan Menteri Pendidikan Dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 13 Tahun 2013 tentang Kriteria Kelulusan Peserta Didik Dari Satuan Pendidikan Dan Penyelenggaraan Ujian Sekolah/Madrasah/Pendidikan Kesetaraan dan Ujian Nasional; 
8.  (
6
)Peraturan Badan Standar Nasional Pendidikan Nomor:  0020/P/BNSP/I/2013 Tentang Penyelenggaraan Ujian Nasional Sekolah Menengah Pertama/Madrasah Tsanawiyah, Sekolah Menengah Pertama Luar Biasa, Sekolah Menengah  Atas/Madrasah Aliyah, Sekolah Menengah Atas Luar Biasa,  Sekolah Menengah Kejuruan, Serta Pendidikan Kesetaraan  Program Paket A/Ula, Program Paket B/Wustha, Program Paket , Dan Program Paket C Kejuruan Tahun Pelajaran 2012/2013 
9. Keputusan Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Propinsi Jawa Timur Nomor : 423.7/912/103.04/2013 Tanggal 11 Pebruari 2013 Pedoman Teknis Penyelenggaraan Ujian Nasional dan Ujian Sekolah/Madarasah SMP/MTs dan SMA/MA Tahun Pelajaran 2012/2013.
10. Hasil Rapat anggota Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi tanggal 16 Maret  2013.

MEMUTUSKAN
Menetapkan	: 
Pertama       : 	Menunjuk nama – nama yang tercantum dalam lampiran Surat Keputusan ini sebagai Panitia Pelaksana Ujian Nasional dan Ujian Sekolah tahun pelajaran 2012/2013 di Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi.
Kedua          : 	Agar nama – nama dimaksud dalam lampiran Surat Keputusan ini dapat bekerja dengan baik dan bertanggung jawab
Ketiga          : 	Segala anggaran  / biaya berkenaan dengan pelaksanaan Surat Keputusan ini dibebankan pada anggaran Ujian Nasional dan Ujian Sekolah tahun pelajaran 2012/2013 Sub Rayon. 17 Rayon. 27 Gondanglegi
Keempat      : 	Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dan berakhir setelah tugas – tugas selesai dilaksanakan dengan memberikan laporan secara tertulis kepada Ketua Sub Rayon. 17 Rayon. 27 Gondanglegi
				


	
	Ditetapkan di 		: Gondanglegi
Pada tanggal		: 16 Maret 2013	
Kepala UPTD SMP Negeri 1 Gondanglegi
Selaku Ketua Sub Rayon. 17 Rayon. 27	

				
Drs. SUPRIANTO,  M.Pd.
NIP.  19630412 199003 1 012





 (
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	Lampiran : Surat Keputusan Ketua SR. 17 Rayon. 27
Nomor    : 800 /001/ 421.102.822.002 / 2013
Tanggal   :  16 Maret 2013



A. SUSUNAN PANITIA UJIAN NASIONAL DAN UJIAN SEKOLAH SR. 17 - R. 27  

	No
	Nama / NIP
	Jabatan Kepanitiaan
	Keterangan

	1
	2
	3
	4

	1
	Drs. Suprianto,  M.Pd.
NIP.  19630412 199003 1 012
	Ketua I
	Kepala SMP Negeri 1 Gondanglegi

	2
	Siswo Wibowo, S.Pd., M.Si
NIP. 19580605 197903 1 009
	Ketua II
	Kepala SMP Negeri 2 Gondanglegi

	3
	Joko Santoso, S.Pd
NIP. 19690929 199501 1 001
	Sekretaris I
	Kepala SMP RU Putuk Rejo 

	4
	Drs. Davit Harijono, M.Pd.
NIP. 19691126 199802 1 002
	Sekretaris II
	Guru SMP Negeri 1 Gondanglegi

	5
	Dra. Hj. Candra Irniwati
NIP. -
	Bendahara I
	Kepala SMP Islam Gondanglegi

	6
	Suhriyati, S.Pd.                               NIP. 19660401 198703 2 004
	Bendahara II
	Guru SMP Negeri 1 Gondanglegi

	7
	Drs. Noor Kholis
NIP. -
	Pembantu Umum I
	Kepala SMP Al- Rifa‘ie Gondanglegi

	8
	Riyadi, S.Pd
NIP. 19650407 198603 1 017
	Pembantu Umum II
	KTU SMP Negeri 1 Gondanglegi




B. ANGGOTA PANITIA
	No
	Nama / NIP
	Jabatan Kepanitiaan
	Keterangan

	1
	H. Achmad Zen, SS
NIP. -
	Anggota
	Kepala SMP NU Gondanglegi

	2
	Drs. Parngadi
NIP. -
	Anggota
	Kepala SMP Muhammadiyah 09 Gondanglegi

	3
	H. Achmad Basori
NIP. -
	Anggota
	SMP Hasanudin Sepanjang 





C. BADAN PEKERJA
	No
	Nama / NIP
	Jabatan Kepanitiaan
	Keterangan

	1
	Drs. Setiadi Purwowidodo
NIP. 19640102 199003 1 008
	Koordinator Kegiatan
	Guru SMP Negeri 1 Gondanglegi

	2
	Drs. H. Nurul Khoiri                               NIP. 19620212 198803 1 031
	Anggota
	Guru SMP Negeri 1 Gondanglegi

	3
	Dody Herwanto, ST 
NIPTT. 991008206
	Anggota
	TU SMP Negeri 1 Gondanglegi





D. KOORDINATOR  KOREKTOR MATA PELAJARAN
	No
	Nama / NIP
	Jabatan Kepanitiaan
	Keterangan

	1
	Drs.  Sucipto                                          NIP. 19591012 198603 1 023
	Koordinator Kegiatan
	Koord.Koreksi Bersama

	2
	Drs. H. Tohir
Nip. 19570217 199512 1 001
	Anggota
	Koord. Mapel Agama Islam

	3
	Drs. I. Made Abed Nego
NIP. 19591012 198603 1 023
	Anggota
	Koord. Mapel P Kn

	4
	Drs. Sulisno
NIP. 19650326 198602 1 005
	Anggota
	Koord. Mapel I P S



 (
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E.  KOORDINATOR PENGAWAS UJIAN NASIONAL
	No
	Nama / NIP
	Jabatan Kepanitiaan
	Asal Sekolah

	1
	HARI SETIYO PURNOMO, M.Pd.
NIP. 19690703 19903 1 002
	Korwas SMPN 1 Gondanglegi
	Guru SMP Negeri 2 Gondanglegi

	2
	AMROJI, M.Pd.
NIP. 19731203 199903 1 005
	Korwas SMP Muhammadiyah 09
	Guru SMP Negeri 2 Gondanglegi

	3
	Drs. SUCIPTO
NIP. 19680811 199703 1 006
	Korwas SMP Islam
	Guru SMP Negeri 1 Gondanglegi

	4
	PURNOMO, S.Pd
NIP. 19640415 198903 1 021
	Korwas SMP Al-Rifa’ie
	Guru SMP Negeri 1 Gondanglegi

	5
	Drs. H. TOHIR
NIP. 19570217 199512 1 001
	Korwas SMP RU
	Guru SMP Negeri 1 Gondanglegi

	6
	M. ZAINI, S.Pd.
NIP. 19640429 198512 1 002
	Korwas SMP NU
	Guru SMP Negeri 1 Gondanglegi

	7
	PURNOMO, S.Pd
NIP. 19640415 198903 1 021
	Korwas SMP Hasanuddin
	Guru SMP Negeri 1 Gondanglegi

	8
	IMAM GHOZALI, S.Pd.
NIP. 19610825 198512 1 001
	Korwas SMPN 2 Gondanglegi
	Guru SMP Negeri 1 Gondanglegi

	
	M. ZAINI, S.Pd.
NIP. 19640429 198512 1 002
	Korwas SMP NU
	Guru SMP Negeri 1 Gondanglegi

	


	


Gondanglegi, 16 Maret  2013
Ketua SR.17- R.27 Gondanglegi


Drs. SUPRIANTO,  M.Pd.
NIP.  19630412 199003 1 012
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	Lampiran : Surat Keputusan Ketua SR. 17 Rayon. 27
Nomor    : 800 /001/ 421.102.822.002 / 2013
Tanggal   :  16  Maret 2013 




SUSUNAN PANITIA PENYELENGGARA UJIAN NASIONAL SMP
SUB RAYON 17 RAYON 27 GONDANGLEGI KAB. MALANG
TAHUN PELAJARAN 2012/2013
	No
	Sekolah
	Ketua
	Sekretaris
	Bendahara
	Anggota

	1
	SMPN 1 Gondanglegi
	Drs. Suprianto, M.Pd
Ka.Sekolah
	Drs. Setiadi PW
	Nurul Hidayati, S.Pd
	Davit Harijono, M.Pd, Bambang Eko K, S.Pd. M. Zaini, S.Pd, Khusnul Kartika, S.Pd.

	2
	SMPN 2 Gondanglegi
	Siswo Wibowo, SPd, MSi
Ka.Sekolah
	Moh. Soleh, S.Pd
	Mrw. Tri Sulistyo
	Hari Setiyo P, S.Pd, M.Pd.
Arifin, S.Pd, Dra. Ninik Farida
Dra. Susiantini Y, Ira Wahyu N

	3
	SMP RU 
Putukrejo
	Drs. Djoko Santoso
Ka.Sekolah
	Asfia
	Rohmatul Aliyah, S.Ag.
	Anwar Fahrulloh, Usman

	4
	SMP 
Islam
	Dra.Hj.Candra Irniwati
Ka.Sekolah
	Drs. Arief Khairul R.
H. Hafidz, S.Ag.
	H. Ahmad Sodiq, S.Ag.
	Drs. H. Sayik Iskandar, Kurnia Indrianti, S.Pd.

	5
	SMP 
Al-Rifa’ie
	Drs. Noor Kholis
Ka.Sekolah
	Nur Jannah, S.Pd
	Lilik Umiyanti, S.Pd.
	Drs. H.Ginoto, Syahrul Fanani, S.Pd., Siti Maulidiyah

	6
	SMP 
NU
	H. Achmad Zen, SS
Ka.Sekolah
	M. Qodar, S.Ag
	H.M. Syafi’I, SE
	Dra. Ida Nurul Aini, Siti Maria Ulfa, Sudarwanto

	7
	SMP Muh. 09
	Drs. Parngadi
Ka.Sekolah
	Agus Suprapto
	Enik Indra K.
	Izza Nur Alita F, S.Si

	8
	SMP 
Hasanuddin
	H. Achmad Basori
Ka.Sekolah
	Wuryanto
Lutfi Rohman
	Farida Yuliatin
	Dra. Suriati, Ririn Yuli P, Arif Khoirul, Iskar Ardian, 









	
	Gondanglegi,  16 Maret 2013 
Ketua SR.17- R.27	

	
			
Drs. SUPRIANTO,  M.Pd.
NIP.  19630412 199003 1 012



 (
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	Lampiran : Surat Keputusan Ketua SR. 17 Rayon. 27
Nomor    : 800 /001/ 421.102.822.002 / 2013
Tanggal   :  16  Maret 2013 






DAFTAR NAMA KOREKTOR
KOREKSI BERSAMA UJIAN SEKOLAH SR. 17 R.  27 GONDANGLEGI
TAHUN PELAJARAN 2012/2013

	NO
	SEKOLAH ASAL
	PAI
	PKn
	IPS

	1
	SMP NEGERI 1 GONDANGLEGI
	Drs.    H. T O H I R , MA                               NIP. 19570217 199412 1 001
	Drs. IM. ABED NEGO                     BAMBANG EKO K, S.Pd.
	Drs.  S U L I S N O                                             NIP. 19650326 198602 1 005

	2
	SMP ISLAM GONDANGLEGI
	Arif Khoirul Rohman, S.Pd.I
	
	Kurnia Indrianti, S.Pd.

	3
	SMP MUH 09 GONDANGLEGI
	
	RETNO WAHYUNI,S.Pd
	

	4
	SMP RAUDLATUL ULUM GONDANGLEGI
	Muhammad Hasyim, S.PdI
	
	

	5
	SMP NU GONDANGLEGI
	MUFARROHAH, S,Pd.I
	Dra. RIRIN AVITA
	M. QODAR, S.Ag

	6
	SMP HASANUDDIN GONDANGLEGI
	
	LUTFI ROHMAN
	

	7
	SMP AL RIFA'IE
	
	Drs. H. Ginoto, M.Pd.
	Dra. Hj. Wijiasih

	8
	SMP NEGERI 2 GONDANGLEGI
	Mujiono,S.Pd NIP.196412272008011010
	
	Hari Setiyo P,M.Pd NIP.196607031999031002

	JUMLAH
	5
	5
	5



	
	Gondanglegi,  16 Maret 2013 
Ketua SR.17- R.27	

	
			
Drs. SUPRIANTO,  M.Pd.
NIP.  19630412 199003 1 012
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RINCIAN TUGAS 
PANITIA UJIAN NASIONAL SR.17-R.27 GONDANGLEGI
TAHUN PELAJARAN 2012/2013
	No
	Jabatan
	Rincian Tugas
	Keterangan

	1
	Ketua
	a. Bertanggung jawab terhadap perencanaan, pelaksanaan dan pelaporan Ujian Nasional tahun pelajaran 2012/2013
b. Membentuk panitia Ujian Nasional SR.17-R.27 Gondanglegi
c. Menerbitkan SK Kepanitiaan Ujian Nasional 
d. Mengadakan koordinasi, pengawasan, dan evaluasi kerja Panitia Ujian Nasional.
e. Meminta dan menerima laporan baik lisan maupun tertulis tentang pelaksanaan Ujian Nasional
f. Mengadakan koordinasi dan pengawasan dengan pihak-pihak yang terlibat dalam Ujian Nasional
	

	2
	Ketua 2
	a. Membantu tugas-tugas Ketua 1
b. Mengadakan koordinasi dan pengawasan kerja Panitia Ujian Nasional
c. Memeriksa kelengkapan dokumen arsip pelaksanaan Ujian Nasional
	

	3
	Sekretaris 1
	a. Membantu tugas-tugas ketua
b. Bertanggung jawab terhadap semua kegiatan administrasi pelaksanaan Ujian Nasional
c. Menyusun sebaran pengawas Ujian Nasional SMP-MTs di lingkungan SR.17-R.27.
d. Bertanggung jawab menyusun jadwal dan panduan kegiatan Ujian Nasional tahun pelajaran 2012/2013
e. Memeriksa kelengkapan Daftar Nominasi Peserta Ujian Nasional 2012/2013
	

	4
	Sekretaris 2
	a. Membantu tugas-tugas sekretaris 1
b. Mengarsipkan semua dokumen Ujian Nasional tahun pelajaran 2012/2013
c. Mengadakan koordinasi kelengkapan administrasi Ujian Nasional dengan anggota SR.17-R.27.
d. Menerima kelengkapan Daftar Kumpulan Nilai Sekolah SR.17-R.27
	

	5
	Bendahara 1
	a. Menyusun rencana anggaran dan belanja keperluan pembiayaan Ujian Nasional
b. Melaporkan keadaan keuangan Ujian Nasional secara periodik baik lisan maupun tertulis kepada ketua 1.
c. Mengusahakan konsumsi dan mendistribusikannya
	 (
12
)

	6
	Bendahara 2
	a. Membantu bendahara 1 
b. Bertanggung jawab terhadap semua pengelolaan keuangan Ujian Nasional
c. Membagikan uang transport dan intensif panitia dan petugas yang terlibat dalam Ujian Nasional
d. Mengarsipkan segala bentuk pembiayaan, kuitansi, dan laporan keuangan Ujian Nasional
e. Bertanggung jawab terhadap pengadaan konsumsi rapat koordinasi panitia.
	

	7
	Pembantu Umum 1
	a. Membantu ketua dalam melaksanakan tugasnya
b. Membantu ketersediaan ATK dalam Ujian Nasional
c. Bertanggung jawab terhadap penggunaan sarana dan prasarana dalam Ujian Nasional
	

	8
	Pembantu Umum II
	a. Membantu tugas-tugas ketua dan pembantu umum 1
b. Menyiapkan sarana/prasarana dan personalia Tata Usaha demi kelancaran Ujian Nasional
c. Membantu bendahara 1 dalam pelaporan keuangan Ujian Nasional
d. Meneliti kelengkapan data dan validasi data peserta Ujian Nasional
	

	9
	Anggota
	a. Membantu tugas-tugas ketua dan sekretaris.
b. Menjaga suasana kondusif dalam pelaksanaan Ujian Nasional di lingkungan SR.17-R.27
c. Bertanggung jawab terhadap pendistribusian buku panduan dan dokumen Ujian Nasional
d. Menyiapkan calon pengawas dan surat pernyataan menjaga kerahasiaan Ujian Nasional
	

	10
	Badan Pekerja
(Koordinator)
	a. Membantu tugas-tugas ketua dan sekretaris 
b. Melakukan verifikasi data Nominasi dan Nilai Sekolah dari anggota Sub Rayon
c. Membantu sekretaris dalam penyusunan sebaran pengawas ruang SR 17 R 27
d. Bertanggung jawab dalam pengambilan naskah soal ke Polres dan pendistribusian naskah soal Ujian Nasional dan LJK
e. Bertanggung jawab menyusun kartu peserta dan pengawas ruang Ujian Nasional
f. Bertanggung jawab dalam penghitungan naskah dan LJK Ujian Nasional  
g. Membantu serah-terima hasil pekerjaan Ujian Nasional dari anggota SR.17-R.27
h. Memeriksa Daftar Kumpulan Nilai Sekolah (DKN-S) Ujian Nasional SR.17-R.27
i. Membantu kelengkapan administrasi UN
	

	11
	Koordinator Korektor
	a. Membantu ketua dalam melaksanakan tugasnya
b. Bertanggung jawab terhadap pelaksanaan koreksi bersama Ujian Sekolah SR.17-R.27
c. Menyusun panduan dan peng-kode-an  koreksi bersama SR.17-R.27
d. Memeriksa pengolahan Nilai Sekolah SR.17-R.27
e. Melaporkan pelaksanaan koreksi bersama secara lisan maupun tulis kepada ketua 
	

	12
	Koordinator Mata Pelajaran
	a. Bertanggung jawab terhadap pelaksanaan koreksi bersama sesuai mata pelajaran yang diampu.
b. Bertanggung jawab terhadap kelengkapan administrasi koreksi bersama sesuai mata pelajaran yang diampu
c. Melaporkan dan menyerahkan hasil koreksi bersama Ujian Sekolah SR.17-R.27 kepada koordinator
	 (
13
)

	13
	Koordinator Pengawas
	a. Membantu ketua sub rayon dalam pelaksanaan ujian nasional di sekolah penyelenggara
b. Memeriksa pengadaan administrasi UN Sekolah Penyelenggara
c. Mengkoordinasikan pelaksanaan ujian nasional, panitia penyelenggara dan pengawas ruang ujian nasional
d. Bertanggung jawab terhadap pelaksanaan pengawasan ujian nasional oleh Pengawas ujian nasional di sekolah penyelenggara
e. Melaporkan pelaksanaan ujian nasional di sekolah penyelenggara kepada ketua sub rayon.
	



Gondanglegi, 16 Maret 2013 
Ketua SR.17- R.27	

				
Drs. SUPRIANTO,  M.Pd.
NIP.  19630412 199003 1 012
 (
14
)
DAFTAR JUMLAH PESERTA, RUANG DAN PENGAWAS UJIAN NASIONAL
SMP DAN MTs SR. 17 – R. 27 GONDANGLEGI – MALANG
*(excel.Pst.R.Pgws)









	
	Gondanglegi, 16  Januari 2012
Ketua SR.17- R.27	

	
			
Drs. SUPRIANTO,  M.Pd.
NIP.  19630412 199003 1 012
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DAFTAR SEBARAN PENGAWAS UJIAN NASIONAL*(Excel)
SMP DAN MTs SR.17 R. 27 GONDANGLEGI
TAHUN PELAJARAN 2012/2013
	No
	Kode
	Nama Sekolah
	Jml Pengawas
	Asal Sekolah
	Nama Pengawas
	Ket
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JADWAL KEGIATAN UJIAN NASIONAL SR 17/R.27 GONDANGLEGI
TAHUN PELAJARAN 2012/2013
	NO
	JENIS KEGIATAN
	WAKTU PELAKSANAAN
	KET.

	1. 
	Penyusunan DNS
	 7 Nop’2012
	

	2. 
	Validasi Data DNS
	3 Des 2012
	

	3. 
	Pengesahan DNS menjadi DNT
	3-8 Des 2012
	

	4. 
	Rapat Pembentukan Panitia  SR.17 R.27 
	31 Des 2012
	

	5. 
	Penyusunan DNS  Raport Semester 1-5
	 2 Jan’2013
	

	6. 
	Verifikasi DKN Raport Smt. 1 – 5
	Kamis, 26 Jan’2013
	

	7. 
	Persiapan Ujian Praktek dan Tulis
	Sabtu, 28 Jan’2013
	Pan.Sekolah

	8. 
	Pengumpulan Kisi-Kisi Ujian Praktek dan Tulis
	30 Jan’-4 Pebr’ 2013
	Pan.Sekolah

	9. 
	Try Out I Tingkat Kabupaten
	4 – 7  Pebruari 2013
	

	10. 
	Sosialisasi US/UN kepada Orang Tua/Wali Murid
	14 Pebr’2013
	

	11. 
	Rapat Koordinasi Kepala Sekolah Penyelenggara
	18 Pebruari 2013
	

	12. 
	Penyusunan Panduan Ujian Nasional 
	19 Pebr 2013
	

	13. 
	Try Out II Kabupaten
	4 - 7 Maret 2013
	

	14. 
	Pelaksanaan Ujian Praktek
	11 – 16 Maret 2013
	

	15. 
	Rekapitulasi Hasil Ujian Praktik
	18 Maret 2013
	Pan.Sekolah

	16. 
	Pelaksanaan Ujian (Tulis) Sekolah
	18 - 23 Maret 2013
	Pan.Sekolah

	17. 
	Koreksi Bersama Ujian Sekolah (Tulis)
	25 Mar’2013
	Pan.Sekolah

	18. 
	Pelaksanaan Ujian Sekolah Susulan
	25 -30 Maret  2013
	

	19. 
	KBM khusus Mapel Ujian Nasional
	28 Mar –21 Apr’ 2013
	Pan.Sekolah

	20. 
	Verifikasi Nilai Sekolah (NS), Print Out Nilai Raport dan Ujian Sekolah
	28, 29 Mar 2012
	Pan.Sekolah

	21. 
	Verifikasi NS di sekolah
	27 Mar 2013
	Pan.Sekolah

	22. 
	Penyerahan NS  dari Sekolah Penyelenggara ke Sub Rayon
	28  Mar 2013
	Pan.Sekolah

	23. 
	Verifikasi NS di Sub Rayon
	2 April 2013
	Pan. SR

	24. 
	Pengiriman NS dari SR ke Rayon
	3,4 April 2013
	Pan. SR

	25. 
	Verifikasi NS di Rayon
	5 April 2013
	Bid.Sekmen

	26. 
	Pengiriman NS ke Dinas Propinsi
	7 April 2013
	Bid.Sekmen

	27. 
	Pelaksanaan Ujian Nasional
	22-25 April 2013
	Pan SR

	28. 
	Pelaksanaan Ujian Susulan
	29 – 2 Mei 2013
	Pan SR

	29. 
	Penerimaan DKHUN Utama dan Susulan
	Kamis, 31 Mei 2012
	

	30. 
	Rapat Pleno Kelulusan
	31 Mei 2013
	

	31. 
	Pengumuman Hasil Ujian Nasional
	1 Juni 2013
	

	32. 
	Penulisan Ijazah
	2-4 Juni 2013
	

	33. 
	Penyerahan SKHUN dan Ijazah
	15 Juni 2013
	

	34. 
	Penyusunan Laporan Pelaksanaan Ujian Nasional dan Ujian Sekolah tahun pelajaran 2012/2013
	30 Mei 2013
	 (
20
)
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JADWAL PELAKSANAAN UJIAN NASIONAL SMP
TAHUN PELAJARAN 2012/2013

	No
	Hari & Tanggal
	Waktu
	Mata Ujian

	1
	UN Utama : Senin,  22 April 2013 
	07.30 – 09.30 

	Bahasa Indonesia 


	
	UN Susulan : Selasa,  29 April 2013
	
	

	2
	UN Utama : Selasa,  23 April 2013 
	07.30 – 09.30 
	Bahasa Inggris

	
	UN Susulan : Rabu,  30 April 2013 
	
	

	3
	UN Utama : Rabu,  24 April 2013 
	07.30 – 09.30 

	Matematika

	
	UN Susulan : Kamis,  1 Mei 2013 
	
	

	4
	UN Utama : Kamis,  25 April 2013 
	07.30 – 09.30 
	Ilmu Pengetahuan Alam

	
	UN Susulan : Jumat,  2 Mei 2013
	
	







Gondanglegi, 16 Maret 2013
Ketua Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi Kab. Malang


Drs. SUPRIANTO,  M.Pd.
NIP.  19630412 199003 1 012
 (
21
)
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HAL RUANG UJIAN
1.  Ruang ujian yang digunakan aman dan layak untuk pelaksanaan UN. 
2.  Setiap  ruang ditempati  paling  banyak  20  (dua puluh)  peserta,  dan  2  (dua) meja untuk 2 (dua) orang pengawas UN. 
3.  Setiap meja diberi nomor peserta UN. 
4.  Setiap ruang ujian ditempel pengumuman yang bertuliskan “DILARANG MASUK SELAIN PESERTA UJIAN DAN PENGAWAS”. 
5.  Setiap ruang UN disediakan denah tempat duduk peserta UN. 
6.  Setiap ruang UN disediakan lem/lak dan segel untuk amplop LJUN. 
7.  Gambar atau alat peraga yang berkaitan dengan materi UN dikeluarkan dari ruang UN. 
8.  Tempat duduk peserta UN diatur sebagai berikut: 
a.  Satu bangku untuk satu orang peserta UN. 
b.  Jarak  antara  meja  yang  satu  dengan  meja  yang  lain  disusun  dengan mempertimbangkan jarak antara peserta yang satu dengan peserta yang lain minimal 1 (satu) meter. 
c.  Penempatan peserta UN sesuai dengan nomor peserta. 
d.  Untuk pengaturan jumlah siswa kurang dari 20 orang dalam satu ruang, maka 2 (dua) ruang terakhir diatur dengan mempertimbangkan jumlah naskah soal di dalam amplop besar dan kecil. Misal :  
1)   untuk 25 orang peserta maka dapat diatur satu ruang berisi 20 orang dan 5 peserta atau bisa diisi dengan satu ruang 15 peserta dan satu ruang  10 peserta. 
2)   untuk 21 orang peserta dapat diatur satu ruang diisi 11 peserta dan satu ruang diisi 10 peserta. 
9. Naskah soal dibagikan kepada peserta UN sesuai dengan urutan soal  yang ada didalam amplop. Yakni dari nomor peserta kecil ke nomor peserta besar  


 (
22
)
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BERITA ACARA 
SERAH TERIMA DOKUMEN UJIAN NASIONAL SR.17 / R. 27
TAHUN PELAJARAN 2012/2013

Pada hari ini …………………… tanggal …………………………….. bulan April tahun Dua Ribu Tiga Belas, bertempat di ……………………………………… diadakan Serah Terima Dokumen Ujian Nasional SMP, oleh;

1. N a m a	:	……………………………………………
N I P	:	……………………………………………
Jabatan	:	……………………………………………
Alamat	:	……………………………………………
Selanjutnya disebut pihak pertama.
2. N a m a	:	Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
N I P	:	19630412 199003 1 012
Jabatan 	:	Kepala SMP Negeri 1 Gondanglegi selaku Ketua SR.17 / R. 27 Gondanglegi
Alamat	:	Jl. Raya Ketawang No. 04 Gondanglegi
Selanjutnya disebut pihak kedua.
Selanjutnya, Pihak pertama  menyerahkan kepada pihak kedua Dokumen Ujian Nasional SMP Tahun Pelajaran 2012/2013, berupa;

	No
	Nama Dokumen
	Kode
	Jumlah
	Keterangan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Demikian, Berita Acara Serah terima ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

	Pihak Kedua
Yang Menerima,


Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
NIP. 19630412 199003 1 012
	





Saksi-saksi
	Pihak Pertama
Yang Menyerahkan,


………………………………………
     NIP.


	1. Nama 	:	…………………………….
	NIP. 	:	…………………………….
	Jabatan	:	……………………………. 

Tanda Tangan  …………………………
	

	2. Nama 	:	…………………………….
	NIP. 	:	…………………………….
	Jabatan	:	……………………………. 

Tanda Tangan  …………………………

	
	
	


 (
23
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BERITA ACARA 
SERAH TERIMA DOKUMEN UJIAN SEKOLAH SR.17 / R. 27
TAHUN PELAJARAN 2012/2013

Pada hari ini …………………… tanggal …………………………….. bulan April tahun Dua Ribu Tiga Belas, bertempat di SMPN 1 Gondanglegi, diadakan Serah Terima Dokumen Ujian Sekolah SMP, oleh;
1. N a m a	:	Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
N I P	:	19630412 199003 1 012
Jabatan 	:	Kepala SMP Negeri 1 Gondanglegi selaku Ketua SR.17 / R. 27 Gondanglegi
Alamat	:	Jl. Raya Ketawang No. 04 Gondanglegi
Selanjutnya disebut pihak pertama.
2. N a m a	:	……………………………………………
N I P	:	……………………………………………
Jabatan	:	……………………………………………
Alamat	:	……………………………………………
Selanjutnya disebut pihak pertama.
Selanjutnya disebut pihak kedua.
Selanjutnya, Pihak pertama  menyerahkan kepada pihak kedua Dokumen Ujian Sekolah  SMP Tahun Pelajaran 2012/2013, berupa;

	No
	Nama Dokumen
	Kode
	Jumlah
	Keterangan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Demikian, Berita Acara Serah terima ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

	Pihak Kedua
Yang Menerima,


Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
NIP. 19630412 199003 1 012
	





Saksi-saksi
	Pihak Pertama
Yang Menyerahkan,


………………………………………
     NIP.


	3. Nama 	:	…………………………….
	NIP. 	:	…………………………….
	Jabatan	:	……………………………. 

Tanda Tangan  …………………………
	

	4. Nama 	:	…………………………….
	NIP. 	:	…………………………….
	Jabatan	:	……………………………. 

Tanda Tangan  …………………………
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BERITA ACARA 
SERAH TERIMA DOKUMEN UJIAN NASIONAL SR.17 / R. 27
TAHUN PELAJARAN 2012/2013

Pada hari ini …………………… tanggal …………………………….. bulan April tahun Dua Ribu Tiga Belas, bertempat di ……………………………………… diadakan Serah Terima Dokumen Ujian Nasional SMP, oleh;
1. N a m a	:	Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
N I P	:	19630412 199003 1 012
Jabatan 	:	Kepala SMP Negeri 1 Gondanglegi selaku Ketua SR.17 / R. 27 Gondanglegi
Alamat	:	Jl. Raya Ketawang No. 04 Gondanglegi
Selanjutnya disebut pihak pertama.
2. N a m a	:	……………………………………………
N I P	:	……………………………………………
Jabatan	:	……………………………………………
Alamat	:	……………………………………………
Selanjutnya disebut pihak kedua.
Pihak pertama  menyerahkan kepada pihak kedua Dokumen Ujian Nasional SMP Tahun Pelajaran 2012/2013, berupa;

	No
	Nama Dokumen
	Kode
	Jumlah
	Keterangan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Demikian, Berita Acara Serah terima ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

	Pihak Kedua
Yang Menerima,


………………………………………
     NIP.
	




Saksi-saksi
	Pihak Pertama
Yang Menyerahkan,


Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
NIP. 19630412 199003 1 012

	

1. Nama 	:	DAVIT HARIJONO, M.Pd
	NIP. 	:	19691126 199802 1 002
	Jabatan	:	Sekretaris 

Tanda Tangan  …………………………
	

	

2. Nama 	:	…………………………….
	NIP. 	:	…………………………….
	Jabatan	:	……………………………. 

Tanda Tangan  …………………………


 (
24
)
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SURAT TUGAS
Nomor 	: 800 / 008 / 421.102.822.002 / 2012


Yang bertanda-tangan di bawah ini Ketua Sub Rayon 17 Rayon 27 SMP - Gondanglegi kabupaten Malang; dengan ini memberi tugas kepada :

N a m a	:	DODIK HERWANTO, ST
N I P	:	-
Jabatan 	:	Panitia UN 2012, SR 17/R.27
Alamat	:	Jl. Raya Ketawang No. 04 Gondanglegi
Keperluan	:	Petugas Pengamanan Naskah Soal Ujian Nasional di Polsek Gondanglegi.
Hari/Tanggal Bertugas	:   Sabtu, Senin, Selasa dan Rabu; 
		20, 21, 23, 24 April 2012

Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya. Setelah pelaksanaan tugas, wajib melaporkan hasil kegiatannya.


Gondanglegi, 17 April 2013
Ketua Sub Rayon 17 Rayon 27
Gondanglegi – Kab. Malang



Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
NIP. 19630412 199003 1 012
 (
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SURAT TUGAS
Nomor 	: 800 / 007 / 421.102.822.002 / 2013


Berdasarkan surat keputusan Nomor : 800 / 001 / 421.102.822.002 / 2013  tentang Susunan Panitia Penyelenggara Ujian Nasional  Dan Ujian Sekolah Sub Rayon 17 Rayon 27 Kecamatan Gondanglegi – Kabupaten Malang Tahun Pelajaran 2012/2013; dan demi kelancaran pelaksanaan Ujian Nasional SMP Tahun 2013 di Sub Rayon 17 Rayon 27; dengan ini Ketua Sub Rayon 17 Rayon 27 Gondanglegi – Kabupaten Malang memberi tugas kepada nama-nama yang tercantum dalam Lampiran surat tugas ini sebagai Koordinator Pengawas Ujian Nasional 2013  dengan tugas dan wewenang sesuai dengan peraturan yang berlaku.
Adapun rincian kegiatan dimaksud, tertera di bawah ini :
Hari		: Senin s.d. Kamis
Tanggal		: 22 s.d. 25 April 2013
Waktu		: 05.45 WIB – selesai
Tempat	: 	a) Polsek Gondanglegi, 
		b) Sekolah Penyelenggara, 
		c)Sekretariat SR. 17/R.27

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya; dan setelah pelaksanaan tugas melaporkan hasil kegiatan kepada Ketua Sub Rayon.



Gondanglegi, 17 April 2013
Ketua Sub Rayon 17 Rayon 27
Gondanglegi – Kab. Malang



Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
NIP. 19630412 199003 1 01
 (
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Lampiran SK SR. 17 R. 27 Gondanglegi Nomor : 800 / 007 / 421.102.822.002 / 2013


DAFTAR NAMA KOORDINATOR PENGAWAS
UJIAN NASIONAL SMP SUB RAYON 17 RAYON 27 – GONDANGLEGI
TAHUN PELAJARAN 2012/2013

	No
	Nama / NIP
	Tempat Tugas
	Asal Sekolah

	1
	HARI SETIYO P M.Pd. NIP.196607031999031002
	SMPN 1 Gondanglegi
	Guru SMPN 2 Gondanglegi

	2
	AMROJI, M.Pd
NIP. 19731203 199903 1 005
	SMP Muhammadiyah 09
	Guru SMPN 2 Gondanglegi

	3
	Drs.  S U C I P T O                         NIP. 19680811 199703 1 006
	SMP Islam - Ketawang
	Guru SMPN 1 Gondanglegi

	4
	PURNOMO, S.Pd.                               NIP. 19640415 198903 1 021
	SMP Al-Rifa’ie
	Guru SMPN 1 Gondanglegi

	5
	Drs.    H. T O H I R , MA                               NIP. 19570217 199412 1 001
	SMP RU Putukrejo
	Guru SMPN 1 Gondanglegi

	6
	MOH.  Z  A I N I  ,  S.Pd.                                              NIP. 19640429 198512 1 002
	SMP NU Gondanglegi
	Guru SMPN 1 Gondanglegi

	7
	Drs. IM. ABED NEGO                     NIP. 19591012 198603 1 023
	SMP Hasanuddin
	Guru SMPN 2 Gondanglegi

	8
	IMAM GHOZALI                               NIP. 19610825 198512 1 001
	SMPN 2 Gondanglegi
	Guru SMPN 1 Gondanglegi

	


	


Gondanglegi, 17 April 2013
Ketua Sub Rayon 17 Rayon 27
Gondanglegi – Kab. Malang



Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
NIP. 19630412 199003 1 01






 (
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BERITA ACARA 
SERAH TERIMA HASIL PEKERJAAN UJIAN  NASIONAL SR.17 / R. 27
TAHUN PELAJARAN 2012/2013

Pada hari ini …………………… tanggal …………………………….. bulan April tahun Dua Ribu Tiga Belas, bertempat di ……………………………………… diadakan Serah Terima Hasil Pekerjaan Ujian Nasional SMP, oleh;
N a m a	:	……………………………………………
N I P	:	……………………………………………
Jabatan 	:	……………………………………………
Alamat	:	……………………………………………
Selanjutnya disebut pihak pertama.
N a m a	:	Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
N I P	:	19630412 199003 1 012
Jabatan 	:	Kepala SMP Negeri 1 Gondanglegi selaku Ketua SR.17 / R. 27 Gondanglegi
Alamat	:	Jl. Raya Ketawang No. 04 Gondanglegi
Selanjutnya disebut pihak kedua.
Pihak pertama  menyerahkan kepada pihak kedua Hasil Pekerjaan Ujian Nasional SMP Tahun Pelajaran 2012/2013, berupa;

	No
	Nama Dokumen
	Kode
	Jumlah
	Keterangan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Demikian, Berita Acara Serah terima ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

	Pihak Kedua
Yang Menerima,


Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
NIP. 19630412 199003 1 012
	



Saksi-saksi

	Pihak Pertama
Yang Menyerahkan,


……………………………
              NIP.

	

1. Nama 	:	…………………………….
	NIP. 	:	…………………………….
	Jabatan	:	……………………………. 

Tanda Tangan  …………………………
	

	

2. Nama 	:	DAVIT HARIJONO, M.Pd
	NIP. 	:	19691126 199802 1 002
	Jabatan	:	Sekretaris 

Tanda Tangan  …………………………


 (
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BERITA ACARA 
SERAH TERIMA HASIL PEKERJAAN UJIAN  NASIONAL SR.17 / R. 27
TAHUN PELAJARAN 2012/2013

Pada hari ini ............ tanggal ................................ bulan APRIL tahun DUA RIBU TIGA BELAS, bertempat di DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN MALANG  diadakan Serah Terima HASIL PEKERJAAN UJIAN NASIONAL - SMP SR.17 R. 27 oleh;
N a m a	:	Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
N I P	:	19630412 199003 1 012
Jabatan 	:	Kepala SMP Negeri 1 Gondanglegi selaku Ketua SR.17 / R. 27 Gondanglegi
Alamat	:	Jl. Raya Ketawang No. 04 Gondanglegi
Selanjutnya disebut pihak pertama.
N a m a	:	……………………………………………
N I P	:	……………………………………………
Jabatan 	:	……………………………………………
Alamat	:	……………………………………………
Selanjutnya disebut pihak kedua.
Pihak pertama  menyerahkan kepada pihak kedua, HASIL PEKERJAAN UJIAN NASIONAL UN SR.17/R.27 SMP Tahun Pelajaran 2012/2013, berupa;

	No
	Nama Dokumen
	Kode
	Jumlah
	Keterangan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Demikian, Berita Acara Serah terima ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

	Pihak Kedua
Yang Menerima,


……………………………
NIP.   
	



Saksi-saksi

	Pihak Pertama
Yang Menyerahkan,


Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
NIP. 19630412 199003 1 012

	

1. Nama 	:	DAVIT HARIJONO, M.Pd.
	NIP. 	:	19691126 199802 1 002
	Jabatan	:	Sekretaris SR. 

Tanda Tangan  …………………………
	

	

2. Nama 	:	………………………….
	NIP. 	:	………………………….	Jabatan	:	………………………….

Tanda Tangan  …………………………
 (
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SURAT PERNYATAAN MENJAGA KERAHASIAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini ;
N a m a				:	………………………………………………………..
N I P				:	………………………………………………………..
Unit Kerja			:	………………………………………………………..
Jabatan				:	………………………………………………………..
Alamat Unit Kerja		:	………………………………………………………..

Sebagai pelaksana dalam penyelenggaraan Ujian Nasional SR.17 / R. 27 dengan ini menyatakan, bahwa saya;
1. Menyadari hakekat dan kerahasiaan penyelenggaraan Ujian Nasional sebagai tugas negara yang pelaksanaannya diserahkan kepada saya,
2. Akan memegang teguh kerahasiaan tersebut,
3. Tidak akan memberitahukan/menyampaikan dan atau membocorkan kepada siapapun, segala sesuatu yang saya ketahui dan saya kerjakan dalam melaksanakan tugas tersebut di atas, dengan cara apapun, baik langsung maupun tidak langsung.

Pernyataan ini saya buat dan saya tanda tangani dengan sebenarnya, dalam keadaan sadar tanpa ada paksaan oleh pihak lain serta penuh rasa tanggung jawab.
Apabila saya melakukan hal-hal yang bertentangan dengan pernyataan di atas, saya bersedia dituntut dan diberi sanksi sesuai dengan hukum/peraturan yang berlaku.

	
	Dibuat di	: Gondanglegi
Pada Tanggal	: ……………………..2013
Yang Membuat Pernyataan,


………………………………….
NIP. …………………………….


 (
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TATA TERTIB PENGAWAS RUANG dan PESERTA UN
A.  TATA TERTIB PENGAWAS RUANG UN 
1.  Persiapan UN 
 a.  Empat puluh  lima  (45) menit sebelum ujian dimulai pengawas  ruang UN telah hadir di lokasi Sekolah/Madrasah penyelenggara UN. 
b.  Pengawas  ruang  UN  menerima  penjelasan  dan  pengarahan  dari  ketua penyelenggara UN. 
c.  Pengawas  ruang  UN menerima  bahan  UN  yang  berupa  naskah  soal  UN, LJUN, amplop LJUN, daftar hadir, dan berita acara pelaksanaan UN. 
d.  Pengawas  ruang  memeriksa  kondisi  bahan  UN  dalam  keadaan  baik (masih tersegel). 
 
2.  Pelaksanaan UN 
a.  Pengawas  ruang  UN  masuk  ke  dalam  ruang  UN  20  (dua  puluh)  menit sebelum waktu pelaksanaan untuk: 
1)  memeriksa kesiapan ruang ujian; 
2)  meminta peserta UN untuk memasuki ruang UN dengan menunjukkan kartu  peserta  UN  dan  meletakkan  tas  di  bagian  depan  serta  menempati tempat duduk sesuai nomor yang telah ditentukan; 
3)  memeriksa  dan memastikan  setiap  peserta  UN  tidak membawa  tas, buku  atau  catatan  lain,  alat  komunikasi  elektronik,  kalkulator  dan sebagainya  ke  dalam  ruang  UN  kecuali  alat  tulis  yang  akan dipergunakan; 
4)  memeriksa  dan  memastikan  amplop  soal  dalam  keadaan  tertutup rapat (tersegel), membuka amplop soal, disaksikan oleh peserta ujian 
5)  membacakan tata tertib UN; 
6)  membagikan  naskah  soal  UN  dengan  cara meletakkan  di  atas meja peserta dalam posisi tertutup (terbalik); 
7)  memberikan  kesempatan  kepada  peserta  UN  untuk  mengecek kelengkapan soal; 
8)  mewajibkan  peserta  untuk menuliskan  nama  dan  nomor  ujian  pada kolom  yang  tersedia  di  halaman  1  (satu)  naskah  soal  dan  LJUN sebelum dipisahkan; 
9)  mewajibkan  peserta  ujian  untuk  memisahkan  LJUN  dengan  naskah  disertai petunjuk cara memisahkan yang aman; 
 (
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11) memastikan peserta ujian telah mengisi identitas dengan benar sesuai dengan kartu peserta;dan 
12) memastikan peserta ujian menandatangani daftar hadir. 

b.  Setelah  tanda waktu mengerjakan dimulai tepat pukul 07.30, pengawas ruang UN: 
1)  	mempersilakan peserta UN untuk mulai mengerjakan soal; 
2)  mengingatkan  peserta  agar  terlebih  dahulu membaca  petunjuk  cara menjawab soal. 
c.  Kelebihan  naskah  soal  UN  selama  ujian  berlangsung  tetap  disimpan  di ruang ujian dan tidak diperbolehkan dibaca oleh pengawas ruang. 
d.  Selama UN berlangsung, pengawas ruang UN wajib: 
1)  menjaga ketertiban dan ketenangan suasana sekitar ruang ujian; 
2)  memberi  peringatan  dan  sanksi  kepada  peserta  yang  melakukan kecurangan; dan 
3)  melarang orang memasuki ruang UN selain peserta ujian. 
e.  Pengawas  ruang  UN  dilarang  memberi  isyarat,  petunjuk,  dan  bantuan apapun  kepada  peserta  berkaitan  dengan  jawaban  dari  soal  UN  yang diujikan. 
f.  Lima  menit  sebelum  waktu  UN  selesai,  pengawas  ruang  UN  memberi peringatan kepada peserta UN bahwa waktu tinggal lima menit. 
g.  Setelah waktu UN selesai, pengawas ruang UN: 
1)  	mempersilakan peserta UN untuk berhenti mengerjakan soal; 
2)  mempersilakan peserta UN meletakkan naskah soal dan LJUN di atas meja dengan rapi; 
3)  mengumpulkan LJUN dan naskah soal UN; 
4)  menghitung jumlah LJUN sama dengan jumlah peserta UN;  
5)  mempersilakan peserta UN meninggalkan ruang ujian; dan 
6)  menyusun  secara  urut  LJUN  dari  nomor  peserta  terkecil  dan memasukkannya ke dalam amplop LJUN disertai dengan  satu  lembar daftar hadir peserta, satu lembar berita acara pelaksanaan, kemudian ditutup, dilem/dilak dan disegel serta ditandatangani oleh pengawas ruang UN di dalam ruang ujian. 
h.  Pengawas Ruang UN menyerahkan amplop LJUN yang  sudah dilem/dilak dan  ditandatangani,  serta  naskah  soal  UN  kepada  Penyelenggara  UN Tingkat  Sekolah/Madrasah  disertai  dengan  satu  lembar  daftar  hadir peserta dan satu lembar berita acara pelaksanaan UN. 
 (
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B.  TATA TERTIB PESERTA UN
 1.  	Peserta UN memasuki ruang setelah tanda masuk dibunyikan, yakni 15 (lima belas) menit sebelum UN dimulai. 
2.  	Peserta UN yang terlambat hadir hanya diperkenankan mengikuti UN setelah mendapat  izin  dari  ketua  Penyelenggara  UN  Tingkat  Sekolah/Madrasah, tanpa diberi perpanjangan  waktu. 
3. 	Peserta UN dilarang membawa alat komunikasi elektronik dan kalkulator ke Sekolah/Madrasah. 
4.  	Tas, buku, dan  catatan dalam bentuk apapun dikumpulkan di dalam  ruang kelas di bagian  depan  di samping pengawas. 
5.  	Peserta  UN  membawa  alat  tulis  menulis  berupa  pensil  2B,  penghapus, penggaris, dan kartu tanda peserta ujian. 
6.  	Peserta  UN  mengisi  daftar  hadir  dengan  menggunakan  pulpen  yang disediakan oleh pengawas ruang. 
7.  Peserta  UN  mengisi  identitas  pada  LJUN  secara  lengkap  dan  benar  serta menandatangani pernyataan “mengerjakan UN dengan jujur”. 
8.  Peserta UN yang memerlukan penjelasan cara pengisian identitas pada LJUN dapat  bertanya  kepada  pengawas  ruang  UN  dengan  cara  mengacungkan tangan terlebih dahulu. 
5. Peserta UN mulai mengerjakan soal setelah ada tanda waktu mulai ujian.
6. Selama  UN  berlangsung,  peserta  UN  hanya  dapat  meninggalkan  ruang dengan izin dan pengawasan dari pengawas ruang UN. 
11.  Peserta  UN  yang  memperoleh  naskah  soal  yang  cacat  atau  rusak,  maka naskah soal dan LJUN tersebut diganti dengan satu set naskah soal cadangan yang terdapat di ruang tersebut atau di ruang lain. 
12.  Peserta  UN  yang  tidak  memperoleh  naskah  soal/LJUN  karena  kekurangan naskah, maka peserta yang bersangkutan diberikan satu set naskah soal dan LJUN  cadangan  yang  terdapat  di  ruang  lain  atau  sekolah/madrasah  yang terdekat. 
13.  Peserta  UN  yang  meninggalkan  ruang  setelah  membaca  soal  dan  tidak kembali  lagi  sampai  tanda  selesai  dibunyikan,  dinyatakan  telah  selesai menempuh/mengikuti UN pada mata pelajaran yang terkait. 
14.  Peserta UN yang telah selesai mengerjakan soal sebelum waktu UN berakhir tidak diperbolehkan meninggalkan ruang sebelum berakhirnya waktu ujian. 
15.  Peserta UN berhenti mengerjakan soal setelah ada tanda berakhirnya waktu ujian. 
16.  Selama UN berlangsung, peserta UN dilarang: 
a.  menanyakan jawaban soal kepada siapa pun; 
b.  bekerjasama dengan peserta lain; 
c.  memberi atau menerima bantuan dalam menjawab soal; 
d.  memperlihatkan  pekerjaan  sendiri  ke peserta  lain  atau  melihat pekerjaan peserta lain; 
e.  membawa naskah soal UN dan LJUN keluar dari ruang ujian;dan 
f.  menggantikan atau digantikan oleh orang lain. 
 (
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ALBUM PESERTA UJIAN NASIONAL/SEKOLAH
	

	

	

	

	



A. JADWAL UJIAN SEKOLAH
	
No
	Hari dan Tanggal
	Jam Ke
	Waktu
	Mata Pelajaran
	Tanda Tangan      Peserta

	1
	Senin,
	I
	07.00 - 09.00
	Bhs. Indonesia
	1

	2

	
	18 Maret 2013
	II
	09.30 - 11.30
	Pend. Agama
	
	

	2
	Selasa,
	I
	07.00 - 09.00
	Bhs. Inggris
	1
	2

	
	19 Maret 2013
	II
	09.30 - 11.30
	Seni Budaya
	
	

	3
	Rabu,
	I
	07.00 - 09.00
	Matemtika
	1
	2

	
	20 Maret 2013
	II
	09.30 - 11.30
	Pkn
	
	

	4
	Kamis,
	I
	07.00 - 09.00
	IPA
	1
	2

	
	21 Maret 2013
	II
	09.30 - 11.30
	Bhs. Daerah
	
	

	5
	Jum'at
	I
	07.00 - 09.00
	IPS
	1
	2

	
	22 Maret 2013
	II
	09.30 - 11.30
	Penjas
	
	

	6
	Sabtu,
	I
	07.00 - 09.00
	TIK
	1
	2

	
	23 Maret 2013
	II 
	09.30 - 11.30
	Tata Busana 
	
	



B. JADWAL UJIAN NASIONAL 
	No
	Hari,Tanggal
	Waktu
	Mata Pelajaran
	Tanda Tangan

	1
	SENIN,
22 APRIL 2013
	07.30 – 09.30
	B. INDONESIA
	1…………………

	2
	SELASA,
23 APRIL 2013
	07.30 – 09.30
	B. INGGRIS
	2…………………

	3
	RABU,
24 APRIL 2013
	07.30 – 09.30
	MATEMATIKA
	3…………………

	4
	KAMIS,
25 APRIL 2013
	07.30 – 09.30
	I P A
	4…………………


 (
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DAFTAR HADIR PENGAWAS RUANG UJIAN NASIONAL
SUB RAYON 17 RAYON 27
TAHUN PELAJARAN 2012/2013
	Sekolah Penyelenggara 	: ………………………………………..

	Hari dan Tanggal	: ………………………………………..

	Mata Pelajaran UN	: ………………………………………..

	Waktu			: ………………………………………..



	NO
	NAMA PENGAWAS
	ASAL SEKOLAH
	TANDA TANGAN

	1
	
	
	1

	2
	
	
	2

	3
	
	
	3

	4
	
	
	4

	5
	
	
	5

	6
	
	
	6

	7
	
	
	7

	8
	
	
	8

	9
	
	
	9

	10
	
	
	10

	11
	
	
	11

	12
	
	
	12

	13
	
	
	13

	14
	
	
	14

	15
	
	
	15

	16
	
	
	16

	17
	
	
	17

	18
	
	
	18

	19
	
	
	19

	20
	
	
	20

	21
	
	
	21



	Mengetahui
Kepala Sekolah Penyelenggara



……………………………………
NIP. ………………………………
	
	Gondanglegi, ………………2013
Koordinator Pengawas



……………………………………
NIP. ………………………………



 (
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PERMASALAHAN YANG TIMBUL 
DALAM PENYELENGGARAAN UJIAN NASIONAL DAN UJIAN SEKOLAH 
SR.17 / R.27 GONDANGLEGI - KABUPATEN MALANG 
TAHUN PELAJARAN 2012/2013


	No.
	Waktu
	SMP …………………….
	Rekomendasi

	
	
	Penyebab
	Upaya Mengatasi
	

	

1


	Sebelum Pelaksanaan
	
	
	

	
2


	
Saat Pelaksanaan

	
	
	

	

3


	Setelah Pelaksanaan
	
	
	



	
	Gondanglegi, …………2013
Ketua SR.17 / R. 27,



Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
NIP. 19630412 199003 1 012


 (
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IKRAR MELAKSANAKAN UJIAN NASIONAL
JUJUR DAN BERPRESTASI
SERTA PENDIDIKAN ANTI KORUPSI

Kami, peserta didik, pendidik, tenaga kependidikan, komite sekolah/madrasah, dewan pendidikan, dan pejabat pengelola pendidikan, dengan ini menyatakan bahwa;
1. Dalam proses pembelajaran, harus dilakukan penilaian, untuk mengukur capaian, kompetensi peserta didik.
2. Ujian Nasional dilakukan, untuk mengukur capaian, standar kompetensi lulusan
3. Untuk membentuk masyarakat bersih, jujur dan akuntabel, diperlukan Pendidikan Anti Korupsi.

Untuk  itu kami berikrar;
1. MEMBANGUN BUDAYA PEMBELAJARAN, BERDASARKAN AJARAN AGAMA, DAN NILAI-NILAI UTAMA, KARAKTER BANGSA, YAITU : BERIMAN, BERTAQWA, JUJUR, BERSIH, SANTUN, CERDAS, DISIPLIN, KREATIF, KERJA KERAS, DAN BERTANGGUNG JAWAB.
2. MENYUKSESKAN UJIAN NASIONAL, DENGAN  JUJUR  DAN BERPRESTASI
3. MENERIMA DAN MELAKSANAKAN, PENDIDIKAN ANTI KORUPSI.

Semoga Tuhan Yang Maha Esa, senantiasa memberikan, kekuatan lahir dan bathin, untuk mewujudkan komitmen ini.

		
						Gondanglegi....... April 2013

Kami, peserta didk, pendidik, tenaga kependidikan, komite sekolah/madrasah, dewan pendidikan, dan pejabat pengelola pendidikan.
 (
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KODE BEL

	
	=	BEL MASUK / BERBARIS

	
	=	MULAI MENGERJAKAN

	
	=	SELESAI MENGERJAKAN
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R. …
Nomor Peserta

……………………………     s.d.   ……………………………
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DENAH TEMPAT DUDUK
 (
PENGAWAS 2
) (
PENGAWAS 1
)
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REKAPITULASI KELULUSAN PESERTA DIDIK
PESERTA UJIAN NASIONAL DAN UJIAN SEKOLAH TINGKAT SMP
TAHUN PELAJARAN 2012/2013
RAYON 27 SUB RAYON 17- KABUPATEN MALANG


· KTSP
1. Jumlah Sekolah Penyelenggara		: 7 (tujuh) sekolah
2. Nama Sekolah Penyelenggara		:
	No
	Sekolah Negeri
	No
	Sekolah Swasta

	1
	SMPN 1 Gondanglegi
	1
	SMP Islam Ketawang

	2
	SMPN 2 Gondanglegi
	2
	SMP Al-Rifa’ie Gondanglegi

	
	
	3
	SMP Hasanuddin Sepanjang

	
	
	4
	SMP Raudlatul Ulum

	
	
	5
	SMP NU Gondanglegi

	
	
	
	




3. Jumlah Sekolah Yang Menggabung 	:   1 (satu)

4. Nama Sekolah Yang Menggabung	:
	No
	Sekolah Swasta

	1
	SMP Muhammadiyah 09 Gondanglegi

	
	

	
	

	
	


 (
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5. Peserta Didik SMP Yang Lulus/Tamat Pada Tingkat Subrayon 
	Penyelenggara
	Yang Menggabung
	Penyelenggara dan
Yang Menggabung

	Jenis
	Status
	L
	P
	Jml
	% kelulusan
	L
	P
	Jml
	% kelulusan
	L
	P
	Jml
	% kelulusan

	Calon Peserta
	N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	S
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	N + S
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Yang Menempuh
	N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	S
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	N + S
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lulus
	N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	S
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	N + S
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Catatan :
N	: Negeri 
S 	: Swasta
N + S	: Negeri + Swasta
*)	: Coret Yang Tidak Perlu

	
	Gondanglegi, ………….......2013
Ketua Sub Rayon 17 Rayon 27,



Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
NIP. 19630412 199003 1 012
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HASIL KELULUSAN TAHUN PELAJARAN 2012/2013
SEKOLAH PENYELENGGARA DAN SEKOLAH MENGGABUNG TINGKAT SMP
RAYON 27 SUB RAYON 17
KABUPATEN MALANG
	NAMA SMP
	Calon Peserta Ujian
	Yang Menempuh
	L u l u s
	Prosentase kelulusan

	
	KTSP
	
	
	KTSP

	
	L
	P
	Jml
	L
	P
	Jml
	L
	P
	Jml
	

	Sekolah Penyelenggara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SMPN 1 Gondanglegi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SMPN 2 Gondanglegi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SMP Islam Ketawang	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SMP Al-Rifa’ie Gondanglegi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SMP Hasanuddin Sepanjang
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SMP Raudlatul Ulum
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SMP NU Gondanglegi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jumlah I
	       7 sekolah
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nama Sekolah Menggabung
SMP Muhammadiyah 09 Gondanglegi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jumlah II
	Negeri  
	- sekolah
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Swasta
	1 sekolah
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Negeri + Swasta
	1 sekolah
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jumlah I + II
	Negeri  
	2 sekolah
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Swasta
	6 sekolah
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Negeri + Swasta
	8 sekolah
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Gondanglegi, ………….......2013
Ketua Sub Rayon 17 Rayon 27,


Drs. SUPRIANTO, M.Pd.
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